
Ⅰ．請求の流れ・・・売上処理

①メインメニュ－

「１．見積処理」を選択。

②見積表題

「見積データの売上」ボタンを選択。
または《ツール．．．見積データの売上》を
選択。

③見積データの売上
１）売り上げたい現場をマウスクリック。
２）「売上開始」ボタンを選択。

④売上年月日の入力

１）売上年月日を入力。
２）「決定」ボタンを選択。
★ご注意
フロッピーまたはＭＯ等をセットして下さい。

売上たい見積データをマウスで指定、売上処理を実行します。

売上完了
別な現場を売り上げたい場合は③から繰り返
して下さい
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Ⅱ．請求の流れ・・・請求書印刷

①メインメニュ－

「２．請求・売掛」を選択。

売上完了データをマウスで指定、請求書を印刷します。

②売上表題

「請求書の印刷」ボタンを選択。
または《ファイル．．．請求書の印刷》を
選択。

③請求書印刷の指定

１）請求書を発行したい現場をマウスクリッ
ク。
２）「請求書印刷」ボタンを選択。

④請求書の印刷

用紙を確認して「印刷開始」
ボタンを選択。
★印刷が開始されます。

印刷完了

他の現場を印刷したい場合
は③から繰り返して下さい
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Ⅲ．請求の流れ・・・売掛台帳への転記

①メインメニュ－

「２．請求・売掛」を選択。

請求完了データをマウスで指定、売掛台帳へ転記します。

②売上表題

「売掛台帳への転記」ボタンを選択。
または《ツール．．．売掛台帳への転記》を
選択。

③売掛台帳への転記

１）転記したい現場をマウスクリック。
２）「転記開始」ボタンを選択。

転記完了

売掛台帳の内容を確認して下さい。
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Ⅳ．請求の流れ・・・売掛台帳一覧

①メインメニュ－

「２．請求・売掛」を選択。

得意先売掛台帳の内容を確認します。

②売上表題

「売掛台帳一覧」ボタンを選択。
または《ツール．．．売掛台帳一覧》を
選択。

③売掛台帳表題

得意先名をマウスクリック

④売掛台帳

売掛台帳が表示されました。


